
Seminar „Knigge* - gängige Umgangsformen in  
Deutschland“  

Das WelcomeCenter Gewinnerregion ist eine 
Einrichtung der Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg.

WelcomeCenter Gewinnerregion c/o Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg· Marienstr. 10 · 
78054 Villingen-Schwenningen · Tel.:07720-6604405 · welcome@wifoeg-sbh.de · www.welcome-sbh.de 

Unterstützt durch die Förderer des WelcomeCenters (www.welcome-sbh.de/foerderer) und 
durch Mittel des Ministeriums für Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Württemberg 

Seminar für internationale Fachkräfte, 
Studierende und Auszubildende 

Wie verhält man sich im Berufsleben richtig?  

Wichtig für Erfolg in Ausbildung oder Beruf ist, 
dass man die Regeln der deutschen Arbeitswelt 
kennt und beherrscht. So vermeidet man peinliche 
Situationen.  

Im Seminar lernen die Teilnehmer/innen: 
Was ist typisch im Berufsleben?  
Was ist wichtig zu beachten? 
Zum Beispiel: 
 Höflichkeit, Rücksichtnahme, Persönlichkeit
 Pünktlichkeit
 Verbindlichkeit
 Anrede: Sie/ Du, Vor- und Nachname
 schriftliche Kommunikation
 beim Essen
 in Gesprächen
 Kleidung im Beruf in Deutschland

*„Knigge“ werden in Deutschland Verhaltens-Regeln genannt. 

Ablauf: 

1. „WelcomeCenter Gewinnerregion“ - Begrüßung und Kurzvorstellung
Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg (ca. 10 min). 

2. „Knigge - Umgangsformen in Deutschland und im Beruf“
Christian Hosbach, AOK Schwarzwald-Baar-Heuberg 

Der Referent stellt die Themen vor.  
Im Anschluss kann jede/r Fragen stellen, z.B. Wie soll ich mich in Situation XY verhalten? 

Zielgruppe:  

 internationale Fachkräfte + Partner/in

 internationale Studierende + Partner/in

 internationale Auszubildende + Partner/in

Das Seminar ist kostenlos und auf Deutsch. 

Datum: Donnerstag, 24.11.2016, 19 – 21 Uhr 
Ort:  WelcomeCenter Gewinnerregion  

c/o Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg 
Marienstr. 10 
78054 Villingen-Schwenningen 

Anmeldung bis Dienstag, 22. November 2016 bei: Michela Crispo,  
welcome@wifoeg-sbh.de, Tel.: 07720-660440-5 

Bitte beachten Sie, dass nur eine begrenzte Zahl an Personen teilnehmen kann.  
Melden Sie sich darum bei Interesse schnell an.  



Seminar „Knigge* - gängige Umgangsformen in  
Deutschland“  

Das WelcomeCenter Gewinnerregion ist eine 
Einrichtung der Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg.

WelcomeCenter Gewinnerregion c/o Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg· Marienstr. 10 · 
78054 Villingen-Schwenningen · Tel.:07720-6604405 · welcome@wifoeg-sbh.de · www.welcome-sbh.de 

Unterstützt durch die Förderer des WelcomeCenters (www.welcome-sbh.de/foerderer) und 
durch Mittel des Ministeriums für Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Württemberg 

Anmeldung 

Bitte Antwort bis 22. November 2016 
an Fax 07720-660 440 8 
oder Email: welcome@wifoeg-sbh.de 

Ja, ich komme gerne zum Seminar 

      Frau       Herr    

Name, Vorname 

Nationalität:

Firma

Adresse (Straße, 
PLZ, Ort)

Email / Telefon 

Beruf:

und bringe mit 

Name, Vorname

Name, Vorname

Vielen Dank für Ihre Anmeldung! 
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